ARVIOINTITYOKALU

Ohjeita arviointien kasittelyyn



# Etusivu

(@ Yleiset tiedot

Ll Tilastot

% Yhteydenottopyynnot
¥ Automaattinen vastaus
£3 Koulutusvaraukset

5 Yhteenveto seurantakyselyista
% Linkita esittelyihinne
# Arviointityokalu

& Tilien hallinta

% Sovellukset

& Kirjaudu ulos

Aluksi

Kirjaudu asiakaskirjautumiseen

Siirry kohtaan “Arviointityokalu’

Voit
@]
@]
O

kerata

julkaista tai
hallinnoida arviointeja

!


https://customer.educations.com/sign-in?site=koulutus.fi

Keraa arviointeja

H = 2 & a .
Mists on lyse e anointel

Arviol ﬂtltyO ka | u la VoIt Taalld voit luoda arviointikyselyn, jonka voit Idhettaa koulutukseen osallistuneille.

luoda arviointipohjan
seka sahkopostiviestin,

jolla pyydat osallistujia
tekemaan arvioinnin.

Kerad organisaatioarviointeja

Julkaise arviointeja Julkaise koulutusarviointeja
Arviointi-widgetin avulla voit ndyttad saamasi koulutusarvioinnit myos omilla
sivuillanne Julkaise organisaatioarviointeja

Koulutusarvioinnit ndkyvdt kyseessé olevan koulutuksen esittelyn yhteydessa.
Organisaatioarvioinnit taas ndkyvét kouluttajaesittelynne yhteydessa.



1. Valitse koulutus, johon haluat kerata arviointeja

< Palaa aloitussivulle

Mita tehda?
Valitse listasta koulutus,

Valitse arvioitava koulutus

j on ka h a | u at 0Sa | | |St UJ | en Valitse koulutus, josta haluat kerata arviointeja

arvioivan.,

- Valitse koulutusala -

(A1) Access 2013 Tietojen tehokas hallinta

(A1) Access 2013:
(A1) Access 2013:
(C1) Chrome Book

(C1) Chrome Book

(C1) Chrome Book -
(C1) Chrome Book -
(C1) Chrome Book -
(C1) Chrome Book -

(C1) Chrome Book -

Tietojen tehokas hallinta

Tietojen tehokas hallinta

- Onko helpompaa tietokonetta?
- Onko helpompaa tietokonetta?
0Onko helpompaa tietokonetta?
Onko helpompaa tietokonetta?
Onko helpompaa tietokonetta?
Onko helpompaa tietokonetta?

Onko helpompaa tietokonetta?

v - Valitse koulutustyyppi -

Naytd 10 lisda

Seuraava



2. Luo, valitse ja editoi arviointikysymyksia

< Palaa aloitussivulle

Mit4 tehda? QO—0O 3 ; : 6
o Mita haluat kysya?

iointi ita haluat kysya?
arviointilomake / ysy

. Téssa vaiheessa voit paattad, mita kysymyksia haluat kysya koulutukseen osallistuneilta. Voit halutessasi luoda oman kyselyn. Kyselypohjassa on

kyse |y, J 0 h on h a | u at valmiina pakolliset kysymykset, joita et voi poistaa. Niiden lisaksi voit lisata kyselyyn omia kysymyksiasi. Muistathan, etta mita lyhyempi kysely, sita
koulutuksiinne todennaksisemmin osallistujat tiytavat sen.
osallistuneiden |
vastaavan. Voit i

i o Mallipohja
valita myos jo |
ailemmin luodun Tesd
pOhjan Ja muokata Testikysely
S |ta . Testikysely

Luo uusi kysely

Takaisin



3. Luo uusi sahkopostiviesti tai valitse olemassaoleva

Mita tehda?

Luo uusi
sahkopostipohja
painikkeesta “Luo uusi
viesti”. Lue lisaa tasta
seuraavalta sivulta.

Voit myos valita jo
olemassa olevan pohjan
ja kayttaa sellaisenaan
tai muokata tarpeen
mukaan.

< Palaa aloitussivulle
@ O © ‘ ;

Kirjoita viesti

Osallistujalle lahetetaan sahkopostiviesti, joka sisaltad taman tekstin ja linkin arviointikyselyyn. Valitse valmis viesti tai luo uusi.

Tallennetut viestipohjat
Kysely
Tyoturvakorttikoulutus
Palautekysely

Test template
Tetsikysely

Tesin viesti

Takaisin



Uuden sahkopostiviestin luominen

< Palaa aloitussivulle

Miti tehda? & O o ! 5

Klikkaa “Luo uusi viesti”.

Kirjoita viesti

|_|Saa VIeStIﬂ nlml |ahettajaﬂ Osallistujalle Iahetetaan sahkopostiviesti, joka sisaltaa taman tekstin ja linkin arviointikyselyyn. Valitse valmis viesti tai luo uusi.
nimi ja viestin aihe. Kirjoita o i} R

. , Viestin nimi (ei ndy viestin vastaanottajille) Lahettdjan nimi
palaUtekyselyn VleStl' Palautekysely Lahettajan nimi
Saat lisattya koulutuksen Adhe
n | men Ja | |n k| n Palautekysely koulutukseen osallistuneille
pa|aute|0makkee”e p|tama||a Paragraph ~ B 7 u E = = =i = Taglt
kursiivin haluamassasi < +Koulutus
kohdassa ja klikkaamalla + Linkkd

hei
Kiitos osallistumisesta koulutukseemme #EducationName#. Qtamme
mielellamme vastaan palautetta.

oikealla olevia tageja.

Klikkaa oikeasta alakulmasta

Y ) o Tassa linkki palautekyselyyn #ReviewLink#
Tallenna viesti”.

Ystavallisin terveisin,

Lahettajan nimi



4. Lisaa vastaanottajat

Mita tehda? < Palaa aloitussivulle

Lisaa niiden 0 0 0 o 5 6

kouluttautujien

sahkopostiosoitteet, Lisaa vastaanottajia
JO.'l I le 'ha | ua.t _la h ettaa Huomaathan, ettd emme keraa tai tallenna alle lisattyja sahkopostiosoitteita. Niitd kdytetadn vain arviointien kerddmiseen.
sahkopostisi.

Erota sahkdpostiosoitteet pilkulla tai rivivalilla

info@koulutus.fi, info@studentum.fi

VA



5. Esikatsele

Mita tehda?
Tassa voit
esikatsella
lahetysta, sen

tekstia ja kyselya.

< Palaa aloitussivulle

Esikatsele lomake

Alla ndet esikatseluversion lahetyksestasi.
Vastaanottajat

info@koulutus.fi, info@studentum.fi

Viesti

Vastaa kyselyyn linkissa #ReviewLink#!

Arviointipohja

Testikouluttaja

Anna isarvosana jarj

Arviointisi otsikko (Vapazehtoiner

Arviointi

Kerro mita mielta olit kouluttajasta

Takaisin

Seuraava



6. Laheta

Mita tehda?
Kirjoita sahkopostille
haluamasi otsikko.

Valitse sahkdpostin
|ahetysajankohta -
laheta heti tai ajasta
myohemmaksi.

Valitse haluatko
koonnin uusista

arvioinneista paivittain

vai viikoittain. (*lisaa
seuraavalla sivulla)

Valitse lahetetaanko

arvioinnin jattamisesta

muistutus vai ei.

< Palaa aloitussivulle

6. Ajasta lahetyksen ajankohta

Lahetyksen otsikko

! Tai EE

Laheta heti Laheta myohemmin

n Laheta muistutus niille vastaanottajille, jotka eivat vastaa kyselyyn viikon kuluessa.

- llmoita minulle -

©

W

Vahvista ja lahetad



*Saat sahkopostiisi
ohessa olevan
kaltaisen koontiviestin.

Huomio julkaisusta->
jos jonkun hyvaksyy
niin sen jalkeen tulevat
menee heti liveksi.

Hei!
Olet saanut uusia arviointeja lahetykseesi liittyen:

Lahetyksesi Arviointikysely, lahetetty 2020-07-09
09:09:54: 3 arviointia.

Paina tastd mennaksesi suoraan
asiakaskirjautumiseen, jossa voit julkaista arvioinnit.

Ystavallisin terveisin,

koulutus.fi


http://customer.educations.com/reviews/reports

Arviointityokalun etusivu Kyselypohjat

Tulevat [ahetykset

Ei tulevia l3hetyksia

Tehdyt lahetykset

Mita olit mieltd koulutuksestamme?

Kiitos osallistumisesta! Arvioi koulutus

Vastaa kyselyyn

Testikysely

Testi ajastuksesta

Viestipohjat RAPORTIT Annetut arvioinnit

Type

Koulutus

Koulutus

Koulutus
Koulutus

Koulutus

Lahetysaika

9.7.2020 9.36 +00:00

9.7.2020 9.09 +00:00

8.7.2020 10.47 +00:00

14.2.2020 13.29 +00:00

14.2.2020 14.00 +02:00

Vastaanottajat

1

Vastaukset

0

Julkaistu

Julkaistu

Julk

aise


http://customer.educations.com/reviews/reports

7. Julkaise

Mita tehda?
Siirry Hallinnoi
arviointeja -osioon.

Klikkaa oikeaa
lahetysta. Esiin tulee
Julkaise-nappi.

Klikkaa nappia, mikali
haluat julkaista kaikki
kyseisesta lahetyksestd
kertyneet arvioinnit.

HUOM. Mikali tietyn IGhetyksen arvioinnit on julkaistu ja tamdn jGlkeen tulee vielG uusia arviointeja,

< Palaa aloitussivulle

Hallinnoi arviointeja

Ajastettu

Nimi / alias Tyyppi
Lahetetty

Nimi / alias Tyyppi

Mita olit mieltd koulutuksestamme?
Kiitos osallistumisesta! Arvioi koulutus
Testilahetys Vilma

Vastaa kyselyyn

ndmad myohemmin tulleet arvioinnit julkaistaan samantien.

2

2020-07-09
2020-07-09
2020-07-08

2020-07-08

@

(]




7. Julkaise

Ei suositella suurta porukkaa per lahetys

Eli lahetyksesta kertyneet arvioinnit eivat mene heti sivustolle vaan ovat asiakkaan tarkisteltavissa
arviointityokalussa. Mutta jos julkaisun jalkeen tulee viela lisda arviointeja (siita samasta
lahetyksesta), niin nama menevat heti julkiseksi.

Uusia arviointeja ei julkaista automaattisesti sivustollamme. Ne tulee hyvaksya sita ennen.



Julkaise arvioinnit widgetin avulla omilla
nettisivuillanne

Keraa arviointeja Kerad koulutusarviointeja

Taalld voit luoda arviointikyselyn, jonka voit Iahettda koulutukseen osallistuneille.
Kerda organisaatioarviointeja

Julkaise arviointeja Julkaise koulutusarviointeja
Arviointi-widgetin avulla voit ndyttaa saamasi koulutusarvioinnit myds omilla } R
sivuillanne. Julkaise organisaatioarviointeja
Hallinnoi arviointeja Hallinnoi arviointeja

Taalla voit katsoa saamiasi arviointeja ja vastata niihin. Loydat taalta myos
yhteenvedon kaikista keraamistési arvioinneista.



1.

Mita tehda?
Valitse koulutus,
josta haluat luoda
arviointi-widgetin
kotisivuillenne.

< Palaa aloitussivulle

Valitse arvioitava koulutus
Valitse koulutus, josta haluat kerata arviointeja

Excel

- Valitse koulutusala -

(E110) Excel 2013: Starttaa Excel

(E110) Excel 2013: Starttaa Excel

(E110) Excel 2013: Starttaa Excel

(E110) Excel 2013: Starttaa Excel

(E110) Excel 2013: Starttaa Excel

(E110) Excel 2013: Starttaa Excel kayttoon
(E110) Excel 2013: Starttaa Excel kdyttoon
(E110) Excel 2013: Starttaa Excel kayttoon
(E110, E120) Excel 2013: Starttaa ja paivita Excel

(E110, E120) Excel 2013: Starttaa ja paivita Excel

Valitse kurssi, jolle haluat luoda arviointi-widgetin

v - Valitse koulutustyyppi -

Naytd 10 lisaa



2. Valitse widgetin tyyppi ja kopioi HTML-koodi

Mita tehda?
Valitse joko
perusversio tai
edistynyt versio
widgetista ja kopioi
ruudulla nakyva
koodi.

Lisaa koodi oman
kotisivunne
lahdekoodiin tai
toimita se
kotisivujenne
yllapitajalle kera
tiedon, mille sivuille
haluat widgetin
nakyviin.

< Palaa aloitussivulle

o ©

Julkaise taman koulutuksen arvioinnit sivuillanne

Kopioi HTML-koodi ja lisaa se kaikille niille sivuille, joilla haluat arviointien nakyvén. Ole yhteydessa omaan IT-tukeenne, jos et tieda miten saat koodin

lisattya.
0l sio arviointi-widgetista Esikatsele
<script src="//d31cr4zxqeqgev.cloudfront.net/js/reviews/1.4/widget.min.: (E110) Excel 2013: Starttaa
</script> Excel
<div>
<div id="widget-reviews'></div> 0
<div id='widget-link’> Perustuu 0 arviointiin
<a href="https://www.koulutus.fi/">yhteisty6ssa <a href="https:, Lue arviointeja
</div> yhteistydssd <a
</div> href="https://www.koulutus.fi">koulutus.fi</a>
<script>
emgReviewWidget.setup({
targetElementId: ‘widget-reviews’,
customerId: ‘12290,
sourceCourseId: '459307°,
source: ‘'koulutus.fi’
1)
</script>
< »
Laajempi versio arviointi-widgetista Esikatsele
<script src="//d31crazxqeqgev.cloudfront.net/js/reviews/1.4/uidget.min.: (E110) Excel 2013: Starttaa
</script> Excel
<div>
<div id="widget-revieus'></div> ©
<div id='widget-link’'> Perustuu 0 arviointiin
l<a href="https://wwi.koulutus.fi/">yhteistydssa <a href="https:, yhteistydssd <a
Sldiv> href="https://www.koulutus.fi">koulutus fi</a>
</div>
<script>

emgReviewWidget.setup({

+annotClamantTd: ‘widrat_naviauc'



Hallinnoi arviointeja

Keraa arviointeja Keréd koulutusarviointeja

T&dlla voit luoda arviointikyselyn, jonka voit Iahettdd koulutukseen osallistuneille.
Kerad organisaatioarviointeja

Julkaise arVIOInteja Julkaise koulutusarviointeja
Arviointi-widgetin avulla voit ndyttaa saamasi koulutusarvioinnit myos omilla ) R
sivuillanne. Julkaise organisaatioarviointeja
Halinnoi arviintej

Taalld voit katsoa saamiasi arviointeja ja vastata niihin. Loydat taalta myds
yhteenvedon kaikista keraamistési arvioinneista.



Pysy vuorovaikutuksessa

Mita tehda?

Tassa nakymassa voit
julkaista keraamasi
arvioinnit, vastata
jatettyihin arviointeihin
ja kiittaa arviointien
jattamisesta.

< Palaa aloitussivulle

Hallinnoi arviointeja

Ajastettu

Nimi / alias

Lihetetty
Nimi / alias Tyyppi
Palautekysely testikouluttajan kurssista
Kysely levyseppahitsaajakoulutuksesta
Testilahetys1
Testikysely
Testsend 2016 - v2
Test send 2016
Testilahetys 2015
Testilzhetys 2
Testilahetys 1.0

Palautekysely 8.5.2015

Nayta 10 lisaa

Yhteenveto
| Loydetyt arvioinnit: 16 | Arviointien kokonaismaara: 16
Arvioinnit
- Select Category - v - Select Eduation Type -
- Select Review Type - v - Select Tag-

Kiva koulutus

2019-11-15 | Testiosallistuja | (A1) Access 2013 Tietojen tehokas hallinta

Kiitos kivoista harjoituksista. Kouluttaja oli erinomainen.

=]

2019-11-15
2019-09-12
2019-09-11
2016-09-15
2016-05-20
2016-05-20
2015-10-14
2015-10-12
2015-10-12

2015-05-08

Tyyppi

- Select Source -

- Select Sendout -




Vastaa jatettyyn arviointiin

Mita tehda?
Klikkaa arvioinnin
kohdalta “Lue lisaa”.

Kirjoita nimesi ja
vastauksesi avautuvaan
kenttaan. Tallenna
vastaus.

Arviointi

Anna kokonaisarvosana koulutukselle

Hyvin toteutettu etakoulutus! Hyva kouluttaja ja sisaltd vastasi
tarpeitani hienosti. Kiitos!

Nimi / alias

Arvioijan nimi ja organisaatio

Vastaa arviointiin

Vastaaja

Vastauksesi arviointiin

Vastaamalla viestitte, ettG arvostatte asiakkaitanne ja pyritte kehittymadn. Vastaus voi olla kaikkea
yksinkertaisesta kiitoksesta kehitystoimenpiteiden kuvailuun.



